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1. EINLEITUNG

In der Verbandsplanung ist festgehalten, dass die Marke KSTV optimiert und gestarkt werden muss.
Das ist eine wichtige Zielsetzung, will der Kantonal Schwyzer Turnverband in Zukunft nachhaltig und
verstarkt wahrgenommen werden — von Turnerinnen und Turnern wie auch von «Nichtturnenden».
Ein einheitlicher Auftritt wird angestrebt. Aus diesem Grund wurde im Zuge des Projekts RISE die
Markenstruktur des KSTV diskutiert, weiterentwickelt und definiert. Im vorliegenden

Corporate Design Handbuch ist der Auftritt des Kantonal Schwyzer Turnverbandes festgehalten. Mit
Beispielen werden die verschiedenen Anwendungen prasentiert und erklart. Dieses Handbuch richtet
sich an alle Mitarbeitende des KSTV und an Organisationskomitees und ist fiir alle verbindlich. Das
vereinfacht vieles — und die Wiedererkennbarkeit der Marke «KSTV» ist gewdahrleistet.

Viel Spass bei der Anwendung und Umsetzung!

Der Kantonalvorstand



2. DER KSTV

Der Kantonal-Schwyzer Turnverband ist ein polysportiver und politisch unab-hangiger Verband, der
die Interessen seiner Mitglieder gegeniber Sport, Politik und Wirtschaft vertritt. Er férdert die
gesellschaftliche Anerkennung sowie Positionie-rung in der Offentlichkeit vorab im Kanton Schwyz
aber auch in der ganzen Schweiz.

Wir fordern nach ethischen Grundsatzen einen respektvollen, fairen Sport und beeinflussen somit die
gesellschaftliche Entwicklung in unserem Kanton bzw. in der Schweiz positiv.

Wir ermoglichen die Freude an der Bewegung sowie die Pflege der Gemein-schaft mit einem
vielseitigen Angebot fiir alle Altersstufen und Gesellschafts-schichten und setzen uns fiir den
wettkampforientierten Breiten- und Spitzen-sport ein.

Wir nehmen im Gesundheitsbereich eine wichtige Rolle ein und entwickeln ent-sprechende
Angebote fiir unsere Mitglieder und unterstiitzen diese mit einem qualitativ hochstehenden Aus-

und Weiterbildungsangebot.

Wir fordern eine teamorientierte, konstruktive und faire Zusammenarbeit aller Ehrenamtlichen im
Verband und in den Vereinen.

Wir kommunizieren transparent und offen gegeniiber unseren Mitgliedern sowie der Offentlichkeit.

Wir bewahren unsere hohe finanzielle Unabhangigkeit und richten unsere Tatigkeiten und Anlasse
danach aus.

Der Kantonal-Schwyzer Turnverband hat die Vision, das turnerische Angebot fiir alle Altersgruppen
zu erhalten bzw. qualitativ weiter auszubauen und sein administratives Angebot zu erweitern. Der

Verband soll als kompetenter Partner und Dienstleister wahrgenommen werden.

Der Leitspruch bzw. Slogan «KSTV - mehr als Turnen» wird uns dabei begleiten.



. Kantonal - Schwyzer Turnverband

+KS TV

mehr als Turnen



3. KSTV LOGO ANWENDUNG

Vorgaben zur Anwendung auf A3
Breite ABSTANDE

40 mm

Hohe

Proportional zur Breite

Platzierung

Stand rechts oben

Abstande

20 mm vom oberen und rechten Seitenrand
Schutzraum

20 mm oben, unten, links und rechts

. Kantonal - Schwyzer Turnverband

mehr als Turnen

ABSTANDE

Vorgaben zur Anwendung auf A4/ A5

Breite

30 mm

Hohe

Proportional zur Breite

Platzierung

Stand rechts oben

Abstande

10 mm vom oberen und rechten Seitenrand

Schutzraum
10 mm oben, unten, links und rechts SCHUTZRAUM

Vorgaben zur Anwendung auf A5/ A6

Breite . Kantonal - Schwyzer Turnverband

one. KSTV
Hoéhe #'
Proportional zur Breite mehr als Turnen

Platzierung

Stand rechts oben

Abstande

8 mm vom oberen und rechten Seitenrand
Schutzraum

8 mm oben, unten, links und rechts




3.1 KSTV LOGO , erlaubte Varianten

. Kantonal - Schwyzer Turnverband

mehr als Turnen

CMYK Positiv

. Kantonal - S5chwyzer Turnverband

“KSTV

mehr als Turnen

Schwarz Positiv

Kantonal - Schwyzer Turnverband

“KSTV

mehr als Turnen

Grau Positiv



3.2 KSTV LOGO , nicht erlaubte Varianten

Hintergriinde des Logos diirfen keine Muster oder zu viele Farbténe aufweisen. Es soll ein guter
Kontrast zum Logo entstehen.

Die Hintergrundflache muss genligend Kontrast zum Logo aufweisen. Farbkombinationen wie
oberhalb abgebildet dirfen nicht verwendet werden.

. Kantonal - Schwyzer Turnverband .

KS T V Kantonal - Schwyzer Turnverband

mefrir als Turnen
mehr als Turnen

(<Y
3

Kiinstlerische Effekte oder eigene Farbgestaltungen diirfen nicht angewendet werden. Ebenso muss
das Logo in seinen Proportionen bestehen bleiben und darf nicht unproportional abgeédndert werden.
Nachzeichnen des Logos ist ebenfalls nicht gestattet, genauso wie das drehen des Logos.



3.3KSTV LOGO, Ausnahmen

In Ausnahmefallen kann die Schrift des Logos vom Turner

getrennt werden. Dies jedoch nur, wenn es das zu bedruckende Objekt
nicht anders zulasst. Z.B Beachflags, Banner, Werbeaufsteller oder dhnlich.
Genauso verhalt es sich mit dem Drehen des Logos oder der Schrift.

Diese Ausnahmen mussen durch den KSTV Vorstand genehmigt werden.

o

rban

Kantonal - Schwyzer Turnve

mehr als Turnen



4. FARBEN DES KSTVS

KSTV-Rot

CMYK CO / M100/ Y100/ KO
RGB R226 /GO / B26

LAB L53 / A80 / B67
Pantone 185C

185HEX FFO000

KSTV-Schwarz

CMYK CO /MO /YO /K100
RGB RO/ GO/ BO
LABLO/AO/BO
Sonderfarbe Pantone Black
HEX 000000

KSTV-Graustufen

CMYK CO/ MO/ Y0/ K35

RGB R166 / G166 / B166

LAB L68 /A0 / BO

Sonderfarbe Pantone Cool Gray 7
HEX A6A6A6

CMYK RGB LAB

Das KSTV Rot muss unbedingt den Angaben CO / M100 / Y100 / KO oder Pantone 185C entsprechen
und darf nicht abgedndert werden. Es darf weder geschwacht noch gerastert werden.

Das KSTV Grau, sowie das KSTV Schwarz darf uneingeschrankt verwendet werden. Graustufen sind

einzuhalten.



5. SCHRIFT ANWENDUNG UND ARTEN

Schriftart
Druckkommunikation

In der gesamten Kommunikation des KSTVs wird grundsitzlich bei Uberschriften die Schriftart ,,Arial“, sowie bei
Fliesstext die Schriftart ,,Calibri”“ verwendet.

Uberschriften
abcdefghijkimnopgrstuvwxyz 1234567890
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ 1234567890

Fliesstext

Abcdefghijklmnopgrstuvwxyz 1234567890

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ 1234567890
Fur Uberschriften oder auch im Fliesstext wird wird , Arial“
FETT verwendet.

FETT oder dementsprechend ,,Calibri“

5.1 SCHRIFT, Schriftart, Schriftschnitt, Schriftgrésse

Schriftgrosse 8Pt. Calibri
Mindestgrosse, AGB

Lorem Ipsum Dolor in pratur nonsequis nobis a dolecusam Acpisae nullabo. Em quadem Haritur
sun estibus. At est Prad ad moluptatum arit.

Schriftgrosse 11Pt. Calibri

Grundtext, Fliesstext,

Untertitel klein
Lorem Ipsum Dolor in pratur nonsequis nobis a dolecusam Acpisae
nullabo. Em quadem Haritur sun estibus. At est Prad ad moluptatum

arit.
Schriftgrosse 14Pt. Arial Gross, Kleinschrift
Titel
LOREM IPSUM DOLOR, in pratur nonsequis
nobis a dolecusam Acpisae nullabo..
Schriftgrosse 16Pt. Arial Grosschrift
Uberschriften

LOREM IPSUM DOLOR IN PRATUR
NONSEQUIS NOBIS



5.2 SCHRIFT, Auszeichnungsmoglichkeiten

Starke Auszeichnung Schriftart “FETT”

Lorem Ipsum Dolor in pratur nonsequis nobis a dolecusam Acpisae
nullabo. Em quadem Haritur sun estibus. At est Prad ad moluptatum
arit.

Starke Auszeichnung Schriftart “KSTV ROT, KSTV GRAU”

Lorem Ipsum Dolor in pratur nonsequis nobis a dolecusam Acpisae
nullabo. Em quadem Haritur sun estibus. At est Prad ad moluptatum

arit.

Mittlere und leichte Schriftart “Versalien, Kursiv”

Auszeichnung Lorem Ipsum Dolor in pratur nonsequis nobis a DOLECUSAM Acpisae
nullabo. Em quadem Haritur sun estibus. At est Prad ad moluptatum
arit.

6. GESCHAFTSDRUCKSACHEN

Geschéftsdrucksachen liegen teilweise in physischer Form vor und kdnnen beim Sekretariat vom
KSTV angefragt werden.



6.1 VORLAGEN, Brief Sekretariat

Papierformat DIN A4
Seitenrander  25mm links/rechts
51mm oben
20mm unten
Logoposition  10mm rechts/oben

Logogrdsse 30mm

Kartonal- Schweyzer Turmverband

CJ
I KSTV

Titel Prisident Turnverein Musterdorf
Herr Max Mustermann

Musterstrasse

8899 Musterhausen

Musterhausen, 08.08.2008

EINLADUNG EHRENGASTE SPRINTCUP

Sehr geehrte Frau Hirdenlauf

Lorem Ipsum Dolor in pratur nonsequis nobis a dolecusam Acpisze nullabo. Em guadem Haritur sun
estibus. At est Prad ad moluptatum arit. Lorem Ipsum Dolor in pratur nonsequis nobis a dolecusam
Acpisae nullabo. Em quadem Haritur sun estibus. At est Prad ad moluptatum arit. Lorem Ipsum
Dolor in pratur nonsequis nobis a dolecusam Acpisae nullabo. Em guadem Haritur sun estibus. At est
Prad ad moluptatum arit.

Lorem Ipsum Dolor in pratur nonsequis nobis a dolecusam Acpisae nullabo. Em quadem Haritur sun
estibus. At est Prad ad moluptatum arit.

Mit freundlichen Griissen

Max Mustermann

Funktion

Beilage

Yarsnal-Seheyser Turmersand Teleton 0041 5555555 [ ——
Mustersrazse 00 Mosie 0041 555 55 51 v
00000 Mizmerort

Schaltungen  Adresse (5x schalten) Calibri 11Pt.

Ort, Datum (4x schalten) Calibri 11Pt

Betreff (3 x schalten) Arial 14Pt. Grossschrift

Anrede (2x schalten) Calibri 11Pt.

Text (2 x schalten) Calibri 11Pt.

Grussformel (4x schalten) Calibri 11.Pt.

Name, Funktion (6x schalten) Calibri 11Pt.

Beilage, z.K.

Fusszeile Tabelle formatiert, Calibri 8 Pt. Name, Adresse, E-Mail usw..




6.2 VORLAGEN, Ausschreibungen KSTV KURSE

Papierformat DIN A4

Kartons| Sehyzer Turnverband

Seitenrdander 25mm links/oben/rechts Resor Tchk
Musterstrasse

8899 Musterhausen

20mm unten

Logoposition ~ 10mm rechts/oben Mustaravsan, 0598 208
Logogrdsse 30mm AUSSCHREIBUNG KSTV ABENDKURS

Sehr geehrte Turnerinnen und Turner

Gerne laden wir euch hiermit ein, am KSTV Abendkurs zum Thema Winteraufbau teilzunehmen.
Alle weiteren Informationen entnehmt ihr bitte den untenstehenden Angaben.

Thema: Winteraufbau
ort: MZG Anlage, Kanzleiweg 1, 8864 Reichenburg
Datum: 0L Oktober 1999
Dauer c@a.25h
Organisator KSTV Ressort Leichtathletik, Max Mustermann
s bitte via Online Kurse auf kstv.ch
Anmeldeschluss:  20. September 1999
Kursgeld 20- CHF
Versicherung:  Ist Sache der Teilnehmer

Weitere Details:  Bitte Aussenschuhe, sowie warme Kleider mitbringen. Fiir den Kurs wurde ein
Stehlunch organisiert

Der KSTV freut sich bereits auf eine zahlreiche Teilnahme und winscht viel Spass am KSTV Abendkurs

Mit freundlichen Griissen

Max Mustermann
Funktion
Beilage, 2K

Schaltungen  Adresse (5x schalten) Calibri 11Pt.
Ort, Datum (4x schalten) Calibri 11Pt
Betreff (3 x schalten) Arial 14Pt. Grossschrift
Anrede (2x schalten) Calibri 11Pt.
Text (2 x schalten) Calibri 11Pt.

Thema, Ort, Datum, Dauer, Organisator, Anmeldung, Anmeldeschluss, Kursgeld,
Versicherung, weitere Details und weiterfiihrende Unterpunkte falls gewlinscht.

(2x schalten) Calibri 11Pt.
Abschlusstext (4x schalten) Calibri 11Pt.
Grussformel (4x schalten) Calibri 11.Pt.
Name, Funktion (2x schalten) Calibri 11Pt.

Beilage, z.K.



6.3 VORLAGEN, Ausschreibungen Wettkampfe Intern/Extern

Papierformat DIN A4

Seitenrander  25mm links/oben/rechts
20mm unten

Logoposition  10mm rechts/oben

Logogrdsse 30mm

Logoposition ausfiihrender Verein selbe Hohe wie das KSTV Logo, Links davon im Abstand von
10mm ( Schutzzone )

Logogrosse Proportional passend zum Logo des KSTV, selbe Grosse.

Bei mehreren ausfiihrenden Vereinen, kénnen die Logos unterhalb sowie diagonal zum KSTV Logo
angeordnet werden. Dies unter Einhaltung der Schutzzone.

amzrad Sctvayrar Tarrartand famznal Sovarar Turmuarband

of
Ressort Technik /“H'“‘ TKSTV Hafipeis: Das Haftgeld betragt 200.00.- CHF pro Risge und wird am Wettkamafiag
Herr Max Mustermann Vi

zurlickerstattet. Varsphtets Anmeicung, versoiteter Einzaniung ocer fehlencen

Musterstrasse Wertungzrichtar | WIR | wird Haftgeid sogezagen
2852 Musternauzen Startgeld: 20.- CHF, zu bazahlen an:

Tel 0796705334 Bank: Schwyzer Kantonalzank

Emait: max.musti Bnotmeil.com Kontainhaber: STV Arth Goldau

BAN: CHODL (0000 D004 0000 (OD0L
Bei Nichtantritt entstent kein Anspruch auf Rickzshiung,

Versicherung: st Sache der Teilnehmer, cas OK lshnt jede Haftung ab
Musterhauszn, 05082008 Der STV Arth Soldeu freut 5ich Dereits auf eine zahirsiche Teilnahme:
KSTV FRUHLINGSMEISTERSCHAFT IM GERATETURNEN Mit treundiichen Grissen

Sehr geehrte Gerdterturnesinnen, Gerdteturner und Leiter
Max Mustermann

Wir Iaden such herziicn zur KSTY-Friringsmaisterschan 2020im Garitaturnen in. Funktion
AN weitersn Infarmationen entnehmt i bitte cen untenstehenden Angeben.
Bei |HE€, K

ort: Turenslis Kartanzsehuls Kallegium Semwy
Datum: 05051558
Organisztor: STV Arth Galgau
%ege mente: *_-'N-'-\'emzlr:vhs lement 2014, Einstufus n;stnne i 2015 inkiusive allen

ErgEnaungen, sawie sktusiis Wettiampfuorschrifizn KSTV unter wiw kstv.ch/

downioag
angzpat: Katsgorien 1-7. Damen, Hemren [£1 ohne Schaukevinge]
Serate: E5 stent kein Stelireck zur Verfisung
zzitplan: Der Zeitalen wird nach dem Eingang der Anmaldungen srstelit

Auszsichnungen: Bei Funktgleichheit wird im selben Rang Klazsiert. Die ersten drei Turnerinnen und
Turner ernaiten sine Medsile

Anmeldung: Anmeidungen itz an die coen genannte Adresse senden,

Anmeldeschiuss: 20, September 1355
Mutstionen kinnen noch bis zum 24. Marz 1595 durchgeseben werden. Im
Ranmer der Mutationen kinren keine Neusnmeldungen erfolzen. Nur Aozagen
und Kategorienwechsel werden vorgenommen. Am Wettkampftag selost, werden
nUr Absagen entgesensenommen. Das Start-, sowie Haftgeld missen ois zum
Anmeideschluss begbchen sein.

‘Wertumgsrichter: Veneine missen folgends Anzanl Wertungsrichter stellen:
314 Turnence 1 Wertungzrichter
15-24 Tumnende
15-24 Tumende
2b 35 Turnende
Sitbe 2 K3 Wertungsrichter mit Brevet 2 stelien. Fi jeden fehiencen WA stellt
der Organisator 100.- CHF in Rechnung

Schaltungen  Adresse (5x schalten) Calibri 11Pt.
Ort, Datum (4x schalten) Calibri 11Pt
Betreff (3 x schalten) Arial 14Pt. Grossschrift

Anrede (2x schalten) Calibri 11Pt.



Text (2 x schalten) Calibri 11Pt.

Ort, Datum, Dauer, Organisator, Reglemente, Angebot, Anmeldung, Anmeldeschluss,
Startgeld, Gerate, Wertungsrichter, Versicherung, weitere Details und
weiterfiihrende Unterpunkte falls gewiinscht.

(2x schalten) Calibri 11Pt.

Abschlusstext (4x schalten) Calibri 11Pt.
Grussformel (4x schalten) Calibri 11.Pt.
Name, Funktion (2x schalten) Calibri 11Pt.

Beilage, z.K.



6.4 VORLAGEN, Bericht

Papierformat DIN A4

Seitenrander  25mm links/oben/rechts
20mm unten

Logoposition  10mm rechts/oben

Logogrdsse 30mm

Kertans Scmayaer Tumversens

Ressort Leichtathietik
Herr Max Mustermann

Musterstrasse
8833 Musterhausen

Musterhausen, 05.08.2008

BERICHT KSTV FRUHLINGSMEISTERSCHAFT 1999

06. APRIL 1993 IN SCHWYZ

Mit 499 Teilnehmern startete das Geriteturnen im Kanton Schwyz an den KSTV
Frihlingsmeisterschaften fulminant in diz neue Wettkampfsaison

Lorem Ipsum Dolor in pratur nonsequis nobis 2 dolecusam Acpisae nullabo. Em quadem Haritur sun
estibus. At est Prad ad moluptatum arit. Lorem |psum Dolor in pratur nonsequis nobis  dolecusam
Acpisae nullabo. Em quadem Haritur sun estibus. At est Prad ad moluptotum arit. Lorem Ipsum Dolor
in pratur nonsequis nobis a dolecusam Acpisae nullaba. Em quadem Haritur sun estibus. At est Prad
ad moluptatum arit

Lorem Ipsum Dolor in pratur nonsequis nobis a dolecusam Acpisae nullabo. Em quadem Haritur sun
estibus. At est Prad ad moluptatum zrit.

Max Mustermann
Funktion

Beilagen, z.K

Schaltungen  Adresse (5x schalten) Calibri 11Pt.

Ort, Datum (4x schalten) Calibri 11Pt

Betreff (2x schalten) Arial 14Pt. Grossschrift

Datum, Ort (3x schalten) Arial 12Pt. Grossschrift

Einleitung (2X schalten) Calibri 11Pt. Auszeichnung Fett

Text (4 x schalten) Calibri 11Pt.

Name, Funktion (2x schalten) Calibri 11Pt.

Beilage, z.K.




6.5 VORLAGEN, Protokoll

Papierformat DIN A4

Karonal- Schwyzer Tumverband

CJ
. . . VTKSTV

Seitenrander 25mm links/oben/rechts o

PROTOKOLL PROJEKTSITZUNG RISE
20mm unten
RISE MEDIENTEAM (GREMIUM)
- SITZUNG: 05/1399

Logoposition  10mm rechts/oben DATUM: QOIS s
LEITUNG: Max Musgem\ann

Logogrosse 30 m m ANWESEND: EE;{Q w‘l;lr\ﬂer; IEI;uslggﬁgifgﬁilfgs\:rahel Luthold, John Leimer,

ENTSCHULDIGT:  Juliane Sattelegg, Stefanie Ruchweid

NO THEMA
Jugenturntag

estibus. At est Prad 2d moluptatum arit. Lorem Ipsum Dolor in pratur nonsaquis nobis a
dolecuszm Acpisae nullzbo. Em quadem Haritur sun estibus. At est Prad ad moluptatum arit.
Lorem Ipsum Dolor in pratur nonsequis nobis a dolecusam Acpisae nullabo.

Jugend Personal

1

Z
3
0

NO PENDENZ NAME DATUM
1 X0 2000 000

2 X0 2000 000

Schaltungen (4x schalten)
Protokoll Titel (2x schalten) Arial 14Pt. Grossschrift
Gremium (2x schalten) Arial 12Pt. Grossschrift
Sitzung/Datum/Ort (2x schalten) Arial 11Pt. Grossschrift /bzw. Gross-Klein
Leitung/Anwesenheit (2x schalten) Arial 11Pt. Grossschrift /bzw. Gross-Klein
Entschuldigt (3X schalten) Arial 11Pt. Grossschrift /bzw. Gross-Klein
Formatierte Tabelle (3 x schalten) Text Calibri 11Pt. Uberschrift Arial 10Pt. Gross

Formatierte Tabelle  (2x schalten) Text Calibri 11Pt. Uberschrift Arial 10Pt. Gross



6.6 VORLAGEN, Signatur

Format
Logogrdsse
E-Mail Text

Farbe

Schaltungen

E-Mail
40mm
Calibri 11 Pt.

Schwarz / Dunkelblau

Name

Titel

Trennstrich

Name Organisation
Adresse / Kontakt
E-Mail / Website
Logo

Newsletter / Info

Max Mustermann

Prasident KSTV
Kantonal-Schwyzer Tumverband
Musterstrasse 15

CH-8822 Musterdori

T:+41 (0) 55 444 44 44

M:+41 (0) 79 222 22 22
Max.mustermann@kstv.ch
www kstv.ch

YKSTV

mehr als Turnen

Melde dich filr den Mewsletter an

(1x schalten) Arial 9Pt. Auszeichnung Fett
(1x schalten) Arial 9Pt. Auszeichnung Fett
(1x schalten) Bindestrich Arial 9Pt.

(1x schalten) Arial 9Pt.

(1X schalten) Arial 9Pt.

(2 x schalten) Hyperlink Arial 9Pt.

(2x schalten) 40mm / Verhiltnis proportional

Hyperlink Arial 9Pt.



6.6 VORLAGEN, Einladung Sitzung

Papierformat

Seitenrander

Logoposition

Logogrdsse

Schaltungen

DIN A4

25mm links/oben/rechts Ressort ek

20mm unten

10mm rechts/oben

30mm

Adresse
Ort, Datum
Betreff
Anrede

Text

()
VT KSTV

Herr Max Mustzrmann
Musterstrasse
899 Musterhausen

Musterhausen, 08.08.2008

EINLADUNG ZUR SITZUNG THEMA

Senr g=shrte Mitgliader

@erne lade ich euch zur finften sitzung des Resorts TK ein. Allz weiterzn informationen entnehmt ihr
bitte den untenstehenden Angaben,

Thema: Projektsitzung
ot Hotel Drei Kénige, Einsiedeln

Datum / Uhrzeit:  mMittwoch, 19, Juli 2099, 19:30 Uhr
Organisatar: Max Mustermann, Vizeprasident KSTV

An-fAbmeldung:  An-und Abmeldungen bitte via online Anmeldeformular Kurse auf kstv.ch.
Weitere Details:  Wir treffen uns vor dem Hotel drei Kanige. Parkplitze sind vor Ort verfigbar.

Traktznden:

. Begriissung
. Abnzhme Frotokell 4. Sitzung 2088
. status Abendkurse
21 Hallenraszrvation
32 Verpflegung
. Weiters Schritte und Zeitplan
. verschizdenas
. Michste sitzung
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Mit freundlichen Griissen

Max Mustermann
Funkticn|

Beilage, 2K

(5x schalten) Calibri 11Pt.
(4x schalten) Calibri 11Pt
(3 x schalten) Arial 14Pt. Grossschrift
(2x schalten) Calibri 11Pt.

(2 x schalten) Calibri 11Pt.

Thema, Ort, Datum, Dauer, Organisator, Anmeldung, Anmeldeschluss, Kursgeld,
Versicherung, weitere Details und weiterfiihrende Unterpunkte falls gewtinscht.

Abschlusstext
Grussformel
Name, Funktion

Beilage, z.K.

(2x schalten) Calibri 11Pt.
(4x schalten) Calibri 11Pt.
(4x schalten) Calibri 11.Pt.

(2x schalten) Calibri 11Pt.



